	因公临时赴台人员备案表

	姓名
	
	性别
	
	出生
年月
	
	政治面貌
	

	工作单位及职务、是否为涉密人员及涉密等级
	
	健康状况
	

	家庭
主要
成员
情况
	称谓
	姓名
	年龄
	政治
面貌
	近期是否出国（境）、停留时间、所到国家（地区）
	工作单位、职务及居住地(是否取得外国国籍、境外长期或永久居留权)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	组 团 单 位
	
	在团组中
拟任职务
	

	赴台任务及停留时间
	

	赴台任务审批单位
	

	最近一次因公
赴台时间及任务
	

	人员
派出
单位
意见
	负责人签字：                         单位盖章

      年    月    日                   年    月    日

	
	

	
	

	
	

	说明
	本表由因公临时赴台人员所在单位填写，按照干部管理权限，报组织人事部门备案，并抄报台办。













	关于因公出国（境）政审材料规范性的说明
一、因公出国（境）政审需提供如下材料（请按照如下顺序排放材料）
1.办理完毕的《武汉理工大学出国、赴港澳台人员审批表（2016）版》或《武汉理工大学研究生/本科生公派临时出国（境）审批表》复印件，A4纸正反面复印；
2.《因公临时出国人员备案表》4份（一份由所在二级党组织主要负责人签字并加盖党组织公章）；
3.外文邀请函1份；
4.中文邀请函1份；
[bookmark: _GoBack]5.中文行程单1份（具体到天）；
6.涉密人员还需提供办理完毕的《武汉理工大学涉密人员参加对外交流活动保密审查审批表》复印件1份；
7.对于有特殊情况的，需提供情况说明，并按照干部管理权限，逐级审批。
二、《因公临时出国人员备案表》填写注意事项
1．“工作单位及职务、是否为涉密人员及涉密等级”中三项内容均应填写完整，涉密人员还应填写涉密等级；
2．本人或家庭成员若未加入任何党派，“政治面貌”一栏应填写“群众”或“无党派人士”；
3．“家庭主要成员情况”中“工作单位、职务及居住地（是否取得外国国籍等）”应填写完整，不要漏填“职务及居住地”及括号内“是否取得外国国籍、境外长期或永久居留权”；
4．“出国任务、所赴国家及停留时间”中“停留时间”应明确时间区间（具体到天）并且与《审批表》中“出访期限”一致；
5．“组团单位”应该填写“武汉理工大学”；“出国任务审批单位”应根据出国（境）情况填写“湖北省人民政府”或“湖北省台办”。








